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ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

  

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Настоящая Политика обработки персональных данных (далее – Политика) определяет 

действия Оператора, Индивидуального предпринимателя Кота Виктора Иванович, ИНН: 

190100232647, ОГРНИП: 304190105000072, в отношении обработки персональных данных 

сотрудников Оператора, их родственников, соискателей вакантных должностей, иных субъектов 

персональных данных, обозначенных в настоящей Политике, а также определяет порядок и условия 

осуществления обработки таких персональных данных, обеспечение безопасности персональных 

данных с использованием и без использования средств автоматизации, устанавливает процедуры, 

направленные на предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации, устранение 

последствий нарушений, связанных с обработкой персональных данных.  

Политика составлена в соответствии со статьями 23, 24 Конституции Российской Федерации, 

а также Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных», законодательных и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации в области персональных данных. 

 

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ПОЛИТИКЕ 

 

2.1.  Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники. 

2.2.  Биометрические персональные данные — физиологические данные человека, в том числе его 

изображение (фотография и видеозапись), которые позволяют установить его личность 

и используются оператором для установления личности субъекта; 

2.3.  Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 

данных). 

2.4.  Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных, и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий, и технических средств. 

2.5.  Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых невозможно 

определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных 

данных конкретному пользователю или иному субъекту персональных данных. 

2.6.  Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования 

таких средств. Обработка персональных данных включает в себя в том числе: 

• сбор; 
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• запись; 

• систематизацию; 

• накопление; 

• хранение; 

• уточнение (обновление, изменение); 

• извлечение; 

• использование; 

• передачу (предоставление, доступ); 

• обезличивание; 

• блокирование; 

• удаление; 

• уничтожение. 

2.7.       Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 

лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными. 

2.8.  Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

2.9.  Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения 

— персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен 

субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, 

предусмотренном ФЗ. 

2.10.  Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 

данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

2.11.  Распространение персональных данных – любые действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на 

ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе 

обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в 

информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным 

данным каким-либо иным способом. 

2.12.  Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому или иностранному юридическому лицу. 

2.13.  Уничтожение персональных данных – любые действия, в результате которых персональные 

данные уничтожаются безвозвратно с невозможностью дальнейшего восстановления 

содержания персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

2.14.  IP-адрес — уникальный сетевой адрес узла в компьютерной сети, построенной по протоколу 

IP. 
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3.  СОКРАЩЕНИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В НАСТОЯЩЕЙ ПОЛИТИКЕ 

Оператор – Индивидуальный предприниматель Кот Виктор Иванович, ИНН: 190100232647, 

ОГРНИП: 304190105000072; 

3.1. Политика — настоящая Политика обработки персональных данных; 

3.2. ПНД — персональные данные; 

3.3. РФ — Российская Федерация; 

3.4. Субъект — Субъект персональных данных; 

3.5. ФЗ — Федеральный закон от 27.07.2006 №153-ФЗ «О персональных данных» 

 

4. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПНД 

4.1. Правовыми основаниями обработки ПНД Оператором являются: 

• Трудовой кодекс Российской Федерации;  

• Налоговый кодекс Российской Федерации;  

• Федеральный закон от 01.04.1996г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;  

• Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании»;  

• Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании 

от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;  

• Федеральный закон от 28.12.2013 N 400-ФЗ «О страховых пенсиях»;  

• Федеральный закон от 16.07.1999 N 165-ФЗ «Об основах обязательного социального 

страхования»;  

• Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании 

на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;  

• Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

• Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;  

• Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ4 «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

• Федеральный закон от 21.11.2011 N 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в 

Российской Федерации»;  

• Федеральный закон от 22.05.2003 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой 

техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации»;  

• Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе»;  

• Федеральный закон от 26.02.1997 №31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и 

мобилизации в Российской Федерации»;  

• Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 12.04.2011 г. № 

302н «Об утверждении перечней вредных и (или) опасных производственных факторов 

и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и 

периодические медицинские осмотры (обследования), и Порядка проведения 

обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров 

(обследований) работников, занятых на тяжелых работах и на работах с вредными и 

(или) опасными условиями труда»;  
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• Положение о воинском учете, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 

27.11.2006 № 719;  

• Иные федеральные законы и нормативно-правовые акты, в том числе в сфере защиты 

ПНД;  

• Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.  

 

4.2. К обработке ПДН допускаются работники Оператора, в должностные обязанности которых 

входит обработка ПДН, а также третьи лица с соблюдением требований, установленных 

действующим законодательством РФ. 

4.3. Обработка ПДН осуществляется путем: 

• получения ПДН в устной и письменной форме непосредственно с согласия Субъекта 

ПДН на обработку его персональных данных; 

• получения ПДН из общедоступных источников; 

• внесения ПДН в журналы, реестры и информационные системы Оператора; 

• использования иных способов обработки ПДН. 

4.4. Согласие на обработку ПДН может быть дано Субъектом ПДН в любой форме, позволяющей 

подтвердить факт получения согласия, если иное не установлено федеральным законом: в 

письменной, устной или иной форме, предусмотренной действующим законодательством. 

4.5. Субъект ПДН самостоятельно принимает решение о предоставлении его ПНД и дает согласие 

свободно, своей волей и в своем интересе. 

 

5. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА 

 

5.1. Оператор имеет право: 

• получать от Субъекта ПНД достоверные информацию и/или документы, содержащие 

ПДН; 

• в случае отзыва Субъектом ПНД согласия на обработку ПНД Оператор вправе 

продолжить обработку ПНД без согласия Субъекта ПНД при наличии оснований, 

указанных в ФЗ; 

• самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено ФЗ 

или другими федеральными законами. 

5.2. Оператор обязан: 

• предоставлять Субъекту ПНД по его просьбе информацию, касающуюся обработки его 

ПНД;  

• использовать полученную информацию исключительно для целей, указанных в разделе 

7 настоящей Политики. 

• организовывать обработку ПНД в порядке, установленном действующим 

законодательством РФ; 
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• отвечать на обращения и запросы Субъектов ПНД и их законных представителей в 

соответствии с требованиями ФЗ; 

• сообщать в уполномоченный орган по защите прав Субъектов ПНД по запросу этого 

органа необходимую информацию в течение 30 дней с даты получения такого запроса; 

• публиковать или иным образом обеспечивать неограниченный доступ к настоящей 

Политике в отношении обработки ПНД; 

• принимать правовые, организационные и технические меры для защиты ПНД от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения ПНД, а также от иных 

неправомерных действий в отношении ПНД; 

• прекратить передачу (предоставление, доступ) ПНД, прекратить обработку и 

уничтожить ПДН в порядке и случаях, предусмотренных ФЗ; 

• исполнять иные обязанности, предусмотренные ФЗ. 

 

6. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТОВ ПНД 

 

6.1. Субъект ПНД имеет право: 

• получать информацию, касающуюся обработки его ПНД, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются Субъекту ПНД 

Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться ПДН, относящиеся к 

другим субъектам ПНД, за исключением случаев, когда имеются законные основания 

для раскрытия таких ПНД. Перечень информации и порядок ее получения установлен 

ФЗ; 

• требовать от Оператора уточнения его ПНД, их блокирования или уничтожения в 

случае, если ПДН являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

• выдвигать условие предварительного согласия при обработке ПНД в целях 

продвижения на рынке товаров, работ и услуг; 

• на отзыв согласия на обработку ПНД; 

• обжаловать в уполномоченный орган по защите прав Субъектов ПНД или в судебном 

порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его ПНД; 

• на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 

6.2. Субъект ПНД обязан: 

• предоставлять Оператору достоверные данные о себе; 

• сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих ПНД. 

6.3. Оператор не проверяет достоверность ПНД, предоставляемых Субъектом ПДН. Лица, 

передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом 

Субъекте ПНД без согласия последнего, несут ответственность в соответствии с 

законодательством РФ. 

7. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПНД 
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7.1. Обработка ПНД осуществляется на законной и справедливой основе, с учетом необходимости 

обеспечения защиты прав и свобод работников Оператора и других субъектов персональных 

данных, в том числе защиты права на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 

тайну. 

7.2. При обработке ПНД обеспечивается точность ПНД, их достаточность, а в необходимых 

случаях и актуальность по отношению к целям обработки ПНД. Оператор принимает 

необходимые меры и/или обеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных 

или неточных данных. 

7.3. Хранение ПНД осуществляется в форме, позволяющей определить Субъекта ПНД, не дольше, 

чем этого требуют цели обработки ПНД, если срок хранения ПНД не установлен федеральным 

законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является Субъект ПДН. Обрабатываемые ПДН уничтожаются либо обезличиваются 

по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, 

если иное не предусмотрено федеральным законом. 

7.4. Оператор осуществляет запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение ПНД с использованием баз данных, находящихся на 

территории РФ. 

  

8. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПНД 

8.1. Обработка ПНД ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных 

целей. Не допускается обработка ПНД, несовместимая с целями сбора. В соответствии с 

вышеуказанным Обработка ПНД осуществляется в целях, указанных в Приложении №1 к 

настоящей Политике. 

8.2. Не допускается объединение баз данных, содержащих ПНД, обработка которых 

осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

8.3. Содержание обрабатываемых ПНД строго определяется целями обработки ПНД. Обработка 

ПНД, избыточных по отношению к установленным целям обработки, не допускается 

8.4. Обработка ПНД в целях, отличных от указанных в Приложении №1 настоящей Политики, не 

допускается.  

9. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПНД  

 

9.1. К категориям субъектов ПНД относятся:  

• работники Оператора; 

• физические лица, являющиеся кандидатами на работу у Оператора (cоискатели); 

• родственники работников Оператора; 

• уволенные работники Оператора; 
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9.2. Обработка специальных категорий ПНД, касающихся расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 

интимной жизни, Оператором не осуществляется. 

9.3. Обработка ПНД, разрешенных для распространения, из числа специальных категорий ПНД, 

указанных в ч. 1 ст. 10 ФЗ, допускается, если соблюдаются запреты и условия, 

предусмотренные ст. 10.1 ФЗ. 

9.4. Согласие Субъекта ПДН на обработку ПНД, разрешенных для распространения, оформляется 

отдельно от других согласий на обработку его ПНД. При этом соблюдаются условия, 

предусмотренные, в частности, ст. 10.1 ФЗ. Требования к содержанию такого согласия 

устанавливаются уполномоченным органом по защите прав Субъектов ПНД. 

9.5. Согласие на обработку ПНД, разрешенных для распространения, Субъект ПДН предоставляет 

Оператору непосредственно. 

9.6. Оператор обязан в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения указанного 

согласия Субъекта ПДН опубликовать информацию об условиях обработки, о наличии 

запретов и условий на обработку неограниченным кругом лиц ПНД, разрешенных для 

распространения. 

 

10. ПЕРЕЧЕНЬ ДЕЙСТВИЙ, ПРОИЗВОДИМЫХ ОПЕРАТОРОМ С ПОЛУЧЕННЫМИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ 

 

10.1. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение ПНД. 

10.2. Оператор осуществляет автоматизированную обработку ПНД с получением и/или передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без 

таковой. 

10.3. В зависимости от информационной системы, используемой Оператором, обработка ПДН 

может осуществляться путем: 

• смешанной обработки с передачей по внутренней сети Оператора с передачей по сети 

интернет;  

• автоматизированной обработки без передачи по внутренней сети Оператора с 

передачей по сети интернет;  

• смешанной обработки без передачи по внутренней сети Оператора без передачи по сети 

интернет. 

 

11. СРОК ХРАНЕНИЯ И ОБРАБОТКИ ПНД 

 

11.1. Условием прекращения обработки ПНД может являться: 

• достижение целей обработки ПНД либо утрата необходимости в их достижении;  
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• истечение срока действия согласия Субъекта ПНД;  

• отзыв согласия Субъектом ПНД; 

• выявление неправомерной обработки ПНД; 

• прекращение деятельности Оператора; 

11.2. По истечении установленных сроков, Оператор автоматически удаляет данные из 

информационных систем.  

11.3. Субъект ПДН может в любой момент отозвать свое согласие на обработку ПНД, направив 

Оператору уведомление посредством электронной почты на электронный адрес Оператора, 

указанный в разделе 17 «Реквизиты», с пометкой «Отзыв согласия на обработку ПНД». 

11.4. Передача (предоставление, доступ) ПНД, разрешенных Субъектом ПНД для 

распространения, должна быть прекращена в любое время по требованию Субъекта ПНД. 

Субъект ПДН направляет Оператору такое требование посредством электронной почты на 

электронный адрес Оператора, указанный в разделе 17 «Реквизиты», с пометкой «Отзыв 

согласия на обработку ПНД, разрешенных Субъектом ПНД для распространения». 

Согласие на обработку ПНД, разрешенных для распространения, прекращает свое действие 

с момента поступления Оператору указанного требования. 

  

12. СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ 

 

12.1. В соответствии с требованиями нормативных документов Оператором создана система 

защиты персональных данных (СЗПД), состоящая из подсистем правовой, организационной 

и технической защиты. 

12.2. Подсистема правовой защиты представляет собой комплекс правовых, организационно-

распорядительных и нормативных документов, обеспечивающих создание, 

функционирование и совершенствование СЗПД. 

12.3. Подсистема организационной защиты включает в себя организацию структуры управления 

СЗПД, разрешительной системы, защиты информации при работе с работниками, 

партнерами и сторонними лицами. 

12.4. Подсистема технической защиты включает в себя комплекс технических, программных, 

программно-аппаратных средств, обеспечивающих защиту ПНД. 

12.5. Основными мерами защиты ПНД, используемыми Оператором, являются: 

• издания и ознакомления сотрудников Оператора с настоящей Политикой, утверждения 

Оператором иных локальных актов по вопросам обработки и защиты ПНД. Работники 

Оператора знакомятся с этими документами в свой первый рабочий день; 

• назначение лица, ответственного за обработку ПНД, которое осуществляет 

организацию обработки ПНД, обучение и инструктаж, внутренний контроль за 

соблюдением учреждением и его работниками требований к защите ПНД. 

• регулярной проверки процессов и документов Оператора на их соответствие закону. 

• определение актуальных угроз безопасности ПНД при их обработке в информационной 

системе ПНД и разработка мер и мероприятий по защите ПНД. 
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• установление правил доступа к ПНД, обрабатываемым в информационной системе 

ПНД, а также обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с ПНД в 

информационной системе ПНД. 

• регулярной оценки рисков и вреда, который может причинить Оператор при 

нарушении ФЗ. Подбор подходящих мер для соблюдения закона с учетом проведенной 

оценки. 

• предоставление доступа к ПНД только тем работникам Оператора, которым он 

действительно необходим для выполнения обязанностей. 

• применение правовых, организационных и технических мер, чтобы обеспечить 

безопасность ПНД. 

• установление индивидуальных паролей доступа работников в информационную 

систему в соответствии с их производственными обязанностями. 

• применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия 

средств защиты информации. 

• сертифицированное антивирусное программное обеспечение с регулярно 

обновляемыми базами. 

• соблюдение условий, обеспечивающих сохранность ПНД и исключающих 

несанкционированный к ним доступ. 

• обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПНД и принятие мер. 

• восстановление ПНД, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним. 

• обучение работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку ПНД, 

положениям законодательства РФ о ПНД, в том числе требованиям к защите ПНД, 

документам, определяющим политику Оператора в отношении обработки ПНД, 

локальным актам по вопросам обработки ПНД. 

• осуществление внутреннего контроля и аудита. 

12.6. Оператор без согласия субъекта ПДН не раскрывает третьим лицам и не распространяет 

ПДН, если иное не предусмотрено федеральным законом или локальными нормативными 

актами Оператора.  

12.7. Оператор имеет право привлекать третьих лиц к обработке полученных ПНД и/или 

передавать им полученные данные, а также получать от них данные в указанных целях без 

дополнительного согласия Субъекта ПНД при условии обеспечения указанными третьими 

лицами конфиденциальности и безопасности ПНД при обработке. Допускается обработка 

ПНД указанными третьими лицами с использованием и без использования средств 

автоматизации, а также совершение ими любых действий по обработке ПНД, не 

противоречащих законодательству РФ. 

12.8. В целях информационного обеспечения Оператор может создавать справочные материалы, в 

которые с согласия субъекта ПДН, если иное не предусмотрено законодательством РФ, могут 

включаться его фамилия, имя, отчество, место работы, должность, год и место рождения, 

номер телефона (рабочего, сотового), адрес электронной почты, иные ПДН сообщаемые 

субъектом ПДН. 
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12.9. Доступ к обрабатываемым Оператором ПДН разрешается только работникам Оператора, 

занимающим должности, включенные в перечень должностей Оператора, при замещении 

которых осуществляется обработка ПДН 

12.10. ПДН Субъекта могут быть переданы уполномоченным органам РФ. 

12.11. Доступ к обрабатываемым ПДН предоставляется только тем работникам Оператора, 

которым он необходим в связи с исполнением ими своих должностных обязанностей и с 

соблюдением принципов персональной ответственности.  

12.12.  Оператор обеспечивает раздельное хранение ПДН и их материальных носителей, обработка 

которых осуществляется в разных целях и которые содержат разные категории ПДН. 

12.13. Хранение материальных носителей ПДН осуществляется Оператором с соблюдением 

условий, обеспечивающих сохранность ПДН и исключающих несанкционированный доступ 

к ним. 

12.14. В случае выявления неточностей в ПНД Субъект ПДН может актуализировать их 

самостоятельно путем направления Оператору уведомление на адрес электронной почты 

Оператора, указанный в разделе 17 «Реквизиты» с пометкой «Актуализация ПНД». 

12.15. В случае выявления неправомерной обработки ПНД при обращении Субъекта ПНД или его 

представителя либо по запросу Субъекта ПНД или его представителя либо уполномоченного 

органа по защите прав Субъектов ПНД оператор обязан осуществить блокирование 

неправомерно обрабатываемых ПНД, относящихся к этому Субъекту ПНД, или обеспечить 

их блокирование (если обработка ПНД осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на 

период проверки.  

12.16. В случае выявления неточных ПНД при обращении Субъекта ПНД или его представителя 

либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав Субъектов ПНД 

оператор обязан осуществить блокирование ПНД, относящихся к этому Субъекту ПНД, или 

обеспечить их блокирование (если обработка ПНД осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения 

указанного запроса на период проверки, если блокирование ПНД не нарушает права и 

законные интересы Субъекта ПНД или третьих лиц. 

12.17. В случае подтверждения факта неточности ПНД оператор на основании сведений, 

представленных Субъектом ПНД или его представителем либо уполномоченным органом по 

защите прав Субъектов ПНД, или иных необходимых документов обязан уточнить ПДН либо 

обеспечить их уточнение (если обработка ПНД осуществляется другим лицом, действующим 

по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений 

и снять блокирование ПНД. 

12.18. В случае выявления неправомерной обработки ПНД, осуществляемой оператором или 

лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не превышающий трех 

рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку ПНД 

или обеспечить прекращение неправомерной обработки ПНД лицом, действующим по 

поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки ПНД 

невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 

неправомерной обработки ПНД, обязан уничтожить такие ПДН или обеспечить их 
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уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПНД оператор 

обязан уведомить Субъекта ПНД или его представителя, а в случае, если обращение 

Субъекта ПНД или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав 

Субъектов ПНД были направлены уполномоченным органом по защите прав Субъектов 

ПНД, также указанный орган. 

12.19. В случае отзыва Субъектом ПНД согласия на обработку его ПНД оператор обязан прекратить 

их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка ПНД 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если 

сохранение ПНД более не требуется для целей обработки ПНД, уничтожить ПДН или 

обеспечить их уничтожение (если обработка ПНД осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 

поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект ПДН, иным 

соглашением между оператором и Субъектом ПНД либо если оператор не вправе 

осуществлять обработку ПНД без согласия Субъекта ПНД на основаниях, предусмотренных 

настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами. 

12.20. В случае обращения Субъекта ПНД к оператору с требованием о прекращении обработки 

ПНД оператор обязан в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения 

оператором соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, 

осуществляющим обработку ПНД), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 

11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 ФЗ. 

12.21. В случае отсутствия возможности уничтожения ПНД в течение срока, указанного в частях 

3 - 51 статьи 21 ФЗ, оператор осуществляет блокирование таких ПНД или обеспечивает их 

блокирование (если обработка ПНД осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) и обеспечивает уничтожение ПНД в срок не более чем шесть месяцев, 

если иной срок не установлен федеральными законами.  

12.22. Установленные Субъектом ПНД запреты на передачу (кроме предоставления доступа), а 

также на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) ПНД, разрешенных 

для распространения, не действуют в случаях обработки ПНД в государственных, 

общественных и иных публичных интересах, определенных законодательством РФ. 

 

13. ТРАНСГРАНИЧНАЯ ПЕРЕДАЧА ПНД 

 

13.1. Трансграничная передача ПНД Оператором не осуществляется. 

 

14. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ ПНД 

 

14.1.  Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять ПДН без согласия Субъекта ПНД, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 
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15. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

 

15.1. Оператор несёт ответственность за умышленное разглашение ПНД Субъекта ПДН в 

соответствии с действующим законодательством РФ, за исключением случаев, 

предусмотренных настоящей Политикой. 

15.2. В случае утраты или разглашения конфиденциальной информации Оператор не несёт 

ответственность, если данная конфиденциальная информация: 

• стала публичным достоянием до её утраты или разглашения. 

• была получена от третьей стороны до момента её получения Оператором. 

• была разглашена с согласия Пользователя. 

 

16. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

16.1. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения Оператором. 

16.2. Настоящая Политика действует бессрочно до замены ее новой версией. Оператор вправе 

вносить изменения в настоящую Политику без согласия Субъекта ПДН. Все изменения и 

дополнения производятся в письменной форме и доводятся до сведения всех сотрудников 

Оператора письменно под роспись. 

16.3. Субъект ПДН может получить любые разъяснения по интересующим вопросам, касающимся 

обработки его ПНД, обратившись к Оператору в письменной форме. 

 

17. РЕКВИЗИТЫ ОПЕРАТОРА 

 

Индивидуальный предприниматель Кот Виктор Иванович 

ИНН: 190100232647 

ОГРНИП: 304190105000072 

Адрес регистрации/почтовый адрес: 655016, Республика Хакасия, г. Абакан, проспект 

Дружбы Народов 29, 69 

Расчетный счет: 40802810571000090988 

Наименование банка: Отделение №8602 Сбербанка России г. Абакан 

БИК: 049514608 

Корреспондентский счет: 30101810500000000608 

E-mail: manager@spm-shop.ru 

 

 

 

 

 

mailto:manager@spm-shop.ru
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Приложение № 1 к Политике обработки персональных данных 

 

№ 

п/п 

Цели обработки 

ПДН 

Категории 

субъектов ПДН 

Перечень ПДН Способ 

обработки  

Сроки обработки и 

хранения 

Действия с ПНД 

по окончании 

обработки 

1.  Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательства 

• работники; 

• родственники 

работников;  

• уволенные 

работники;  

• фамилия, имя, отчество 

• год рождения 

• месяц рождения 

• дата рождения 

• место рождения 

• семейное положение 

• пол 

• адрес электронной почты 

• адрес места жительства 

• адрес регистрации 

• номер телефона 

• профессия 

• должность 

• сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время с указанием 

наименования и расчетного 

счета организации) 

• сведения об образовании 

(место учебы, реквизиты 

Смешанная • сбор 

• запись  

• систематизация 

• накопление  

• хранение 

• уточнение 

(обновление, 

изменение),  

• извлечение 

• использование 

• передача 

(предоставление, 

доступ),  

• обезличивание 

• блокирование 

• удаление 

уничтожение  

ПНД подлежат 

уничтожению, 

удалению при:  

 

• отзыве 

согласия на 

обработку ПНД; 

• по завершении 

сроков хранения, 

определенных в 

действующем 

законодательстве; 

 по достижении 

цели обработки. 



2 

 

документа об образовании 

(серия, номер, дата выдачи);  

• СНИЛС;  

• ИНН;  

• гражданство;  

• данные документа, 

удостоверяющего личность;  

 

2.  Подбор 

персонала 

(соискателей) на 

вакантные 

должности 

Оператора 

Соискатели • фамилия, имя, отчество 

• год рождения 

• месяц рождения 

• дата рождения 

• место рождения 

• семейное положение 

• пол 

• адрес электронной почты 

• адрес места жительства 

• адрес регистрации 

• номер телефона 

• профессия 

• должность 

• сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время с указанием 

наименования и расчетного 

счета организации) 
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• сведения об образовании 

(место учебы, реквизиты 

документа об образовании 

(серия, номер, дата выдачи);  

 

3.  Ведение 

кадрового и 

бухгалтерского 

учета 

 

• работники; 

• родственники 

работников;  

• уволенные 

работники;  

 

• фамилия, имя, отчество 

• год рождения 

• месяц рождения 

• дата рождения 

• место рождения 

• семейное положение 

• пол 

• адрес электронной почты 

• адрес места жительства 

• адрес регистрации 

• номер телефона 

• профессия 

• должность 

• сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время с указанием 

наименования и расчетного 

счета организации) 

• сведения об образовании;  

• данные документа, 

удостоверяющего личность 

Смешанная • сбор 

• запись  

• систематизация 

• накопление  

• хранение 

• уточнение 

(обновление, 

изменение),  

• извлечение 

• использование 

• передача 

(предоставление, 

доступ),  

• обезличивание 

• блокирование 

• удаление 

уничтожение  

ПНД подлежат 

уничтожению, 

удалению при:  

 

• отзыве 

согласия на 

обработку ПНД; 

• по завершении 

сроков хранения, 

определенных в 

действующем 

законодательстве; 

•  по 

достижении цели 

обработки. 
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• доходы; 

• СНИЛС;  

• ИНН;  

• гражданство;  

• данные документа, 

содержащиеся в 

свидетельстве о рождении 

• водительское 

удостоверение;  

• реквизиты банковской 

карты 

• номер расчетного счета 

• номер лицевого счета 

• отношение к воинской 

обязанности, сведения о 

воинском учете 

 

 


